
高校实验室安全管理与服务平台

常见问题解答



根据山东省公安厅、山东省教育厅、山东省禁毒委员会办公室联合印文要求，
省内高校实验室化学品全部纳入平台管控，以实现高校实验室化学品全流程、
全要素、全方位信息化安全管理和数据运行精准控制。



“数字聊大”
【应用中心】
【资产财务】
【山东高校实验室安
全管理与服务平台】
 选择身份和部门进入

注：新用户首次登录时，须
在弹窗内据实完善个人信息，
若没有所要选择的部门（比
如本人的课题组），请联系
客服或学校管理员进行创建。



报销完成

通过“线下自购” 
录入采购信息

线上商城采购

平台内检索商品下单或
平台内到商家店铺下单

审批、采购完成数据直
接传到财务系统，平台

定期发起集中报销

线下自购备案

线下联系经销商采购

形成线下自购验收单，
老师准备报销材料到
财务进行报销

“线上商城采购”

“线下自购备案”

除管控类、危险化学品外的普
通试剂，特殊情况下(比如，
平台内搜索不到、定制类等)
可采用“线下自购备案”

实验室化学品原则上须
采用“线上商城采购”



经费审批
项目负责人

冻结项目经费
财务系统选择商品

采购人
进行验货
采购人

点击发货
供应商

选择项目经费
采购人

待报销订单
集中支付

注：“课题组负责人”也可作为“采购人”选择自己的经费下单。



我要申购

搜索商品

加入购物车

去结算

提交订单

选择经费



严格线上采购 管制类化学品严禁线下交易，不得通过非法渠道向供应商购买，不得私
自从外单位获取，也不得给外单位或个人提供。

申请采购的管制类化学品必须通过课题组、学院、学校三级审批，供应
商确认汇总后，学校统一向公安部门办理购买许可手续或备案。

平台设置采购量及存量限制，包括单品单次采购限量、实验室单品存量
限制和化学品分类存量限制三级管控。

三级审批管理

限量采购



“审批管理”→“申购审批”→待审批订单

“审批管理”→“院级审批”→待审批订单

“审批管理”→“校级审批”→待审批订单

课题组负责人或采
购见证人 审批

学院院长 审批

学校主管部门 审批

注：审批者也可以在对应的身
份和部门下“控制台”-“订
单待审批”中查看并审批



订单管理

申购订单

明细

取消订单申请

供货商确认发货前，可以直接取消订单。



订单管理

验货订单

明细

申请退货

供货商同意

供货商发货后，未验货订单，可与供货商沟通退货。



订单管理

验货订单

明细

验货入库

注：点击“验货”后，不可以退货，有问题可与供货商沟通。



库存管理

管控品库存

出库

填写信息

确定
出库成功，生成出库台账



微信扫描下方小程序，或在微信下程序中搜索“实验室安全助理小程序”
选择“高校实验室安全管理与服务平台登录”-“手机号快捷登录”。



可实现移动端采购、审批、扫码验货、扫码出库、报销审批等功能。

实现全功能移动端办公、微信提醒



申购管理

线下自购

填写信息

提交

审批管理

团队线下自
购审批

“通过”或
者“拒绝”

申购管理

线下自购单

详情

入库

打印验收单

课题组
负责人

采购员 采购员



• 供货商可自行去网站注册后联系客

服开通账号,平台供货商注册网址

https://mall.sdzsscnet.com/supp

lier/register。

• 供货商可直接联系平台供货商客服

咨询相关问题，徐工：15689969708。

• 学校师生可协助填写供货商推荐表

（如右表），由平台客服和供货商

直接联系入驻事宜。


