政府采购预算编报流程


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



申报单位梳理下年度工作需要，分析需求，党政联席会议讨论确定，形成纪要及论证报告，组织按要求填写《年度政府采购计划申报表》，单价大于等于10万元的设备，同时需填写《购置大型精密贵重仪器设备申报书》（并提供相关主管部门批准的必要性论证报告），经单位资产管理员、单位负责人、项目负责人签字；以学院、部门为单位集中汇总申报





列支一般设备费的，报资产管理处设备管理科审批、汇总





经费归口部门审核，确定资金来源





列支教学设备费的，报实验与网络信息中心审批、汇总





列支学科建设、科研、课程建设等其他经费的； 报相应经费管理部门审批、汇总





无明确经费的，填写《专项资金项目申请书》报财务处申请经费





资产管理处综合科汇总，编制年度政府采购预算








